CORE

REGULAMIN PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEZ CORE CONSULTING SP.Z 0.0.

§1
1. Niniejszy regulamin przetwarzania danych osobowych przez CORE Consulting (dalej: Regulamin)
stanowi ,inny instrument prawny” w rozumieniu art. 28 ust. 3 RODO, na podstawie ktdrego Klient
powierza CORE Consulting dane osobowe do przetwarzania w zwigzku ze Swiadczeniem na rzecz
Klienta funkcji inspektora ochrony danych osobowych oraz ustug biezagcego wsparcia w procesie
przetwarzania danych.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a. CORE Consulting - nalezy przez to rozumie¢ CORE Consulting sp. z 0.0. z siedzibg
w Poznaniu, ul. Wytom 16, 61-671 Poznan, NIP 7811883221, kapitat zaktadowy 5 000 zt,
zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego VIII Wydziat
Gospodarczy KRS pod numerem 450388;

b. Kliencie - nalezy przez to rozumie¢ administratora lub podmiot przetwarzajacy
w rozumieniu Rozporzadzenia, ktoéry powierza CORE Consulting dane osobowe do
przetwarzania w zwigzku z Umowa;

c. RODO lub Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumieé Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

d. Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe dotyczaca petnienia funkcji inspektora ochrony
danych osobowych, obejmujacg takze Swiadczenie ustug wsparcia w procesie
przetwarzania danych w okresie wdrozenia oraz po realizacji wdrozenia.

3. Niniejszy Regulamin znajduje zastosowanie wytacznie w tych przypadkach, gdy pomiedzy CORE
Consulting a Klientem nie zostata zawarta indywidualnie wynegocjowana umowa powierzenia
danych osobowych.

§2

1. Zakres powierzonych danych obejmuje dane osobowe pracownikdw, wspdétpracownikdow,
petentéw, kontrahentdw oraz innych oséb zwigzanych z organizacja Klienta, ktérych przekazanie
moze okazac sie niezbedne dla wykonywania Umowy na rzecz Klienta.

2. Przetwarzanie powierzonych danych odbywa sie w siedzibie CORE Consulting oraz w oddziale
spotki we Wroctawiu przy ul. Okrzei 8. CORE Consulting korzysta ze wsparcia systemow
informatycznych Office 365, ktorych serwery sg zlokalizowane w Stanach Zjednoczonych Ameryki
(USA; znajduje zastosowanie system Tarczy Prywatnosci).
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CORE Consulting moze przetwarzaé powyzsze dane osobowe wytacznie w celu wynikajacym
zUmowy i wytacznie na okres wspétpracy objetej Umow3 oraz jej rozliczenia finansowego
z Klientem.
Po zakonczeniu wspdtpracy wszelkie egzemplarze dokumentéw zawierajgce dane osobowe
zostang przekazane Klientowi, aich kopie oraz wersje elektroniczne na nosnikach CORE
Consulting zostang odpowiednio zniszczone lub usuniete, wzglednie poddane anonimizacji, chyba
ze prawo unijne lub prawo polskie nakazuje przechowywanie danych osobowych.
W razie wptyniecia stosownego zadania od Klienta CORE Consulting potwierdzi na piSmie
czynnosci opisane w § 2 ust. 4 w terminie 7 dni.
CORE Consulting moze realizowac na danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu nastepujace operacje:

a. zbieranie,

b. utrwalanie,

c. przechowywanie,

d. opracowywanie,

e. usuwanie.
Klient wyraza ogélna zgode na dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych. CORE
Consulting informuje Klienta o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub
zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym Klientowi mozliwosé
wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

§3
CORE Consulting zobowiazuje sie do posiadania wdrozonych odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych przetwarzania danych osobowych zapewniajacych odpowiedni
stopien bezpieczenstwa przetwarzania danych, zgodnie z obowiazujgcym prawem, stanem wiedzy
technicznej oraz charakterem, zakresem, kontekstem i celem przetwarzania.
Srodki, o ktérych mowa w ustepie poprzednim, to co najmniej:

a. zabezpieczenie dostepow do komputerow zawierajacych dane osobowe obowigzkiem
podania loginu i hasta; kazdy uzytkownik powinien mie¢ swdj indywidualny login i hasto;
hasto powinno by¢ odpowiednio ztozone; stosowanie wygaszaczy ekranu;

b. stosowanie oprogramowania antywirusowego i firewall;
stosowanie wytacznie systemow operacyjnych posiadajgcych aktualne wsparcie
producenta; dotyczy réwniez oprogramowania open source posiadajacego aktualne
wsparcie;

d. stosowanie protokotu szyfrowanego przy odbiorze i wysytce korespondencji e-mail;

e. w przypadku zastosowania telefonu do przetwarzania powierzonych danych -
zabezpieczenie dostepu do telefonu hastem lub kodem PIN oraz wprowadzenie opcji
szyfrowania danych na urzadzeniu;

f. w przypadku przechowywania danych na serwerach, w tym w chmurze - korzystanie
wytacznie z rozwigzan tych podmiotéw, ktére przynaleza do systemu Tarczy Prywatnosci;

g. dladanych w systemach informatycznych - realizowanie kopii zapasowych baz danych;



h. ograniczenie dostepu do dokumentéw w formie papierowej wytacznie do CORE Consulting;
przechowywanie dokumentow w bezpieczny sposéb (w biurze - w szafach zamykanych na
klucz, poza biurem teczki na dokumenty w miejscu niedostepnym dla oséb niepowotanych,
zamykane pudta na przewozenie dokumentdw z papierami w samochodzie);

i. dostep do poszczegdlnych powierzonych danych powinny mieé tylko te osoby w strukturze
CORE Consulting, ktére realizuja niezbedne dziatania na tych danych w ramach
wykonywania Umowy;

j.  realizowanie okresowych szkolen dla pracownikéw i wspétpracownikéw CORE Consulting.

Przekazywanie danych pomiedzy CORE Consulting i Klientem dokonywane bedzie w formie
papierowej lub elektronicznej (np. w formacie *doc, *xls, *xlsx, *pdf) jako webservices oraz e-mail.

§4

CORE Consulting zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy zaréwno powierzonych danych, jak
rowniez informacji dotyczacych sposobow ich zabezpieczenia. Obowigzek zachowania poufnosci
obowiazuje bezterminowo.
CORE Consulting oswiadcza, ze kazda osoba przez nig zaangazowana majaca dostep do danych
osobowych uzyskata odrebne pisemne upowaznienie, zobowigzata sie do zachowania poufnosci
takich danych oraz bedzie je przetwarzata wytacznie na polecenie CORE Consulting, w granicach
realizacji Umowy i niniejszego Regulaminu.
CORE Consulting oswiadcza, ze w razie stwierdzenia:

a. wycieku danych osobowych, w tym zagubienia no$nika danych osobowych;

b. utraty danych osobowych;

C. nieautoryzowanejzmiany danych osobowych;

d. innego przypadku mogacego wiazaé sie z wysokim ryzykiem naruszenia praw lub

wolnosci oséb, ktérych dane dotycza;

zawiadomi o takiej okolicznosci Klienta niezwtocznie, jednak w kazdym przypadku nie pdzniej niz
w ciggu 36 godzin od daty stwierdzenia, podajac przy tym wszystkie okolicznosci zdarzenia.
CORE Consulting niezwtocznie po stwierdzeniu zdarzenia, o ktdrym mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu zobowigzana jest:

a. zabezpieczy¢ wszelkie dowody na okolicznosé zdarzenia;

b. wyeliminowac przyczyne naruszenia, o ile jest to jeszcze mozliwe;

c. podjac stosowne srodki zaradcze dla ograniczenia skutkdw wystgpienia naruszenia.
W przypadku naruszen ochrony danych osobowych innych niz te okre$lone w ust. 3 niniejszego
paragrafu CORE Consulting zobowigzana jest poinformowac o takiej okolicznosci nie pdzniej niz w
terminie 48 godzin od chwili ich stwierdzenia, podajac przy tym wszystkie okolicznosci zdarzenia.
Postanowienia ust. 4 niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.
Niezaleznie od powyzszych obowigzkéw informacyjnych, CORE Consulting niezwtocznie
powiadomi Klienta o wszelkich czynnosciach ipostepowaniach prowadzonych w zakresie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez organy administracji publicznej
(wszczegblnosci Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) lub organy wymiaru
sprawiedliwosci.



§5

CORE Consulting zobowigzana jest udziela¢ Klientowi wszelkich informacji dotyczacych
przetwarzania powierzonych jej przez Klienta danych osobowych i realizowac niezbedne dziatania
majace na celu zado$cuczyni¢ prawom osoby, ktérej dane dotycza, w szczegdlnosci w zakresie
okreslonym w Rozdziale Il Rozporzadzenia. CORE Consulting zobowigzana jest stosowac
odpowiednie Srodki organizacyjne oraz techniczne pozwalajace na realizacje ww. praw.

Biorac pod uwage charakter przetwarzania danych oraz posiadane informacje, CORE Consulting
zobowiazuje sie do pomocy Klientowi w zakresie wywigzywania sie z obowigzkéw wymienionych
w art. 32-36 Rozporzadzenia, tj. w szczegblnosci dotyczacych wdrazania odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu oraz osobie, ktdrej dane dotycza, co oznacza udzielenie Klientowi na kazde jego
zadanie i we wskazanym przez niego terminie wszelkich wyjasnien i innych form wsparcia, w tym
informacji o stanie faktycznym, ktére pomoga Klientowi w spetnieniu jego obowiazkéw
wynikajacych z Rozporzadzenia.

§6
Klient ma prawo do kontroli przestrzegania niniejszego Regulaminu przez CORE Consulting
odnosnie do zobowiazan, o ktérych w nim mowa, w szczegdlnosci do:

a. przeprowadzania bezposredniej inspekcji przetwarzania danych osobowych w siedzibie
CORE Consulting i innych miejscach, w ktorych nastepuje przetwarzanie danych osobowych
bedace przedmiotem Regulaminu,

b. zlecania podmiotom zewnetrznym prowadzenia audytu warunkéw przetwarzania danych
osobowych.

Warunkiem przeprowadzenia kontroli jest zawiadomienie CORE Consulting w terminie 14 dni
przed planowanym terminem jej przeprowadzenia. CORE Consulting upowazniona jest odmdwic
przedstawicielom Klienta przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, jezeli pojawia sie oni
w siedzibie CORE Consulting bez zawiadomienia lub po zawiadomieniu, ktére nie uwzglednia
terminu, o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajacym.

Przedstawiciele Klienta uprawnieni do przeprowadzania czynnosci kontrolnych zobowiazani sg
powstrzyma¢ sie od dziatan mogacych doprowadzi¢ do naruszenia bezpieczenstwa
przetwarzanych danych innych niz okre$lone w Regulaminie.

CORE Consulting udostepnia Klientowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
natozonych na CORE Consulting zobowigzan wynikajacych z Regulaminu.

Niezaleznie od prawa do kontroli Klientowi przystuguje prawo kierowania zapytan do CORE
Consulting w zakresie prawidtowosci wykonania przez CORE Consulting obowigzkdw dotyczacych
zabezpieczenia powierzonych jej na podstawie Regulaminu danych, w szczegdlnosci moze zadaé
przedstawienia dokumentacji ochrony danych osobowych obowigzujacych w przedsiebiorstwie
CORE Consulting, w tym dokumentu analizy ryzyka przetwarzania danych (lub co najmniej
dowodu jej przeprowadzenia).

CORE Consulting zobowiazuje sie udzieli¢ pisemnej odpowiedzi na zapytanie, o ktérym mowa
w ust. 4 niniejszego paragrafu w terminie 3 dni od daty wptyniecia zapytania.



§7

CORE Consulting ponosi wzgledem Klienta oraz wzgledem osdb trzecich petng odpowiedzialnosé,
w tym odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza, za wszelkie stwierdzone naruszenia regut ochrony
danych osobowych na gruncie powszechnie obowigzujacego prawa oraz Regulaminu, ktérych
dopusci sie w zwiazku z realizacjg Regulaminu. CORE Consulting ponosi réwniez taka
odpowiedzialno$¢ wzgledem Klienta za wszelkie podmioty, ktérymi postuzy sie przy realizacji
Regulaminu, w tym podmioty, o ktérych mowa w § 2 ust. 7 Regulaminu, tak jakby sama tych
naruszen dokonata.

W ramach odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, na wypadek stwierdzenia
jakichkolwiek naruszen CORE Consulting bedzie zobowigzana w szczegdlnosci, lecz nie wytacznie:

a. zapewnic przywrdcenie stanu zgodnego z prawem;

b. zapewni¢ wykonanie i pokrycie kosztow wszelkich powstatych zobowigzan wzgledem
oséb trzecich, ktdrych prawa zostaty naruszone i ktdre zasadnie domagaja sie
stosownych swiadczen, rekompensat lub innych dziatan;

c. pokryé koszty wszelkich ewentualnych kar administracyjnych natozonych na Klienta
ostateczna decyzjg administracyjna lub innym aktem organu administracji publiczne;j.

§8

Regulamin obowiazuje do chwili zakonczenia $wiadczenia przez CORE Consulting na rzecz Klienta
ustug na podstawie Umowy.
Niezaleznie od innych regulacji Klient ma prawo wypowiedziec Umowe w trybie
natychmiastowym, jezeli CORE Consulting:

a. wykorzystuje dane osobowe w sposob niezgodny z Regulaminem lub

b. nie usunie w wyznaczonym terminie stwierdzonych przez Klienta naruszen w CORE

Consulting w zakresie zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych.

§9
Zmiana Regulaminu wymaga powiadomienia Klienta w formie dokumentowej pod rygorem
niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy Rozporzadzenia.
Postanowienia Regulaminu stosuje sie od dnia 25/05/2018.



